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Provozni rad Montessori détské skupiny Bilovec

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavku
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediuje vékové a fyzické zvlaStnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s
nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuji détem a

jejich rodi¢im nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

1. Udaje o zafizeni

nazev zafizeni: Montessori détska skupina Bilovec
adresa zarizeni: Wolkerova 911/7, 743 01 Bilovec
telefon: 601 554 937 - vedouci pecovatelka
737 276 428 - vedouci détské skupiny
e-mail: info@montessori-bilovec.cz
webové stranky: www.montessori-bilovec.cz
odpovédna osoba: Stanislav Kovar
provozovatel: EDUhelp o.p.s., Severni 641, 742 42 Senov u

Nového Ji¢ina, IC: 017 61 081

2. Popis zarizeni

typ: celodenni provoz
kapacita, vékové rozlozeni: 8 déti, 2-7 let
provozni doba: 7.00 - 16.00
zahdjeni provozu: 2.1.2018

3. Rezimové pozadavky

3.1 Prichod déti
Zarizeni je otevieno od 7.00 do 16.00 hodin. Déti prichazeji do 8.30 hodin, aby se
mohly zucastnit rannich c¢innosti. Rodice jsou povinni dovést dité do Satny a osobné

ho predat pecCovatelce, totéz plati u prevzeti.
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3.2 Dochazka ditéte

Nepritomnost ditéte (nemoc a podobné) jsou rodi¢e povinni oznamit neprodlené.
Pfedem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodice co nejdfive. Odchod v jinou nez
obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem. Pokud nemohou rodice vyzvednout
dité osobné, povéri timto jinou osobu. Tato osoba musi byt uvedena v Evidencnim

listu ditéte, pripadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicu.

Vyzvedavani déti probiha od 14.30 do 16.00 hodin. V pfipadé, Ze zustane dité po
provozu, pecovatelka kontaktuje rodiCe a pokud je to mozné, zUstane s ditétem az
do té doby, dokud si je nevyzvedne rodiC nebo jim povérena osoba. Za bezpecnost
déti odpovidaji po celou dobu prace s détmi pecujici osoby, a to od doby prevzeti az

do doby predani rodi¢iim nebo jimi povérenym osobam.

3.3 Pribéh dne
Rezim dne je z organizacnich divodu ¢astecné stanoven a je pruzné pfizpusobovan

aktualnim potrebam déti.

07:00 zahajeni provozu

07:00 - 08:30 schazeni déti, volna hra, prace s pomuckou, ¢innost dle rytmu
tydne

08:30 ukonceni prijimani déti

08:30 - 09:00 ranni kruh (ranni privitaci ritualy, povidani, zpivani, hadanky,

fikanky, pohybové hry)

09:00 - 09:15 hygiena, svacina

09:15-10:00 c¢innosti dle rytmu tydne, rytmu mésice a roku
10:00 - 12:00 dle pocasi pobyt na zahradé, vychazky

12:00 - 12:30 obéd, hygiena, pfiprava na odpocinek

12:30 - 14:15 cetba pohadky, usindni, odpocinek
14:15 - 14:30 hygiena, svacina
14:30 - 16:00 volnd hra, prace s Montessori pomuckou, dodélavky c¢innosti,

rozchazeni domu

16:00 ukonceni provozu
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3.4 Spontanni hry
Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ve vyvazeném

poméru se zretelem na individualni potreby déti.

3.5 Cilené cinnosti s prvky Montessori pedagogiky
Probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace,

vychazeji z potfeby a zajmu déti.

3.6 Pohybové aktivity
K pohybovym aktivitam patfi pravidelné zdravotné zamérené cviceni (vyrovnavaci,
protahovaci, uvoliovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry a denné zarazovany

pohyb pri spontannich hrach a pobytu venku.

3.7 Pobyt venku
Kazdy den travi déti minimalné 1 hodinu venku dle pocasi. K pobytu venku se
vyuziva zahrada kolem DS, zahrada v pfirodnim stylu MS na ul. Wolkerova a

vychazky do okoli.

3.8 Odpocinek, spanek, relaxace

Probiha po obédé cca 2 hodiny. Vychazi z individudlnich potfeb déti a vSechny déti
odpocivaji pfi Cteni pohadky. Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Maji moznost
si do postylek vzit svoji oblibenou hracku. Déti s nizsi potfebou spanku mohou

pripadné vstat, peCovatelky jim nabizi nahradni aktivity (klidné hry).

3.9 Stravovani
Strava je zajistovana dovozem v termoportech ze 3kolni jidelny ZS Komenského
v Bilovci. Pfi obédé pouzivaji déti dle moznosti pribory, po obédé po sobé odnasi

nadobi na urcené misto. Pecujici osoby vedou déti k samostatnosti.

SvaCiny se podavaji v dobé dle denniho rezimu. Odpovédné osoby pfipravi

dostatecnou nabidku napoju.
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3.10 Pitny rezim
Déti maji po cely den k dispozici bylinny ¢i ovocny ¢aj, dale konvici s vodou, ze které

si mohou samy nalévat. Maji k dispozici své hrnecky.

3.11 Ozdravna opatreni a otuzovani

- otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou,

- pravidelné vétrani trid,

- pecujici osoby sleduji vytapéni prostor, reguluji pfimérenou teplotu,

- dostatecny pobyt venku, v teplych dnech vyuziti co nejdelSiho pobytu venku,

- kontrola vhodného obleceni déti ve vnitrnich i vnéjSich prostorach.

4. Organizacni pozadavky

4.1 Organizace Skolniho roku
Ve Skolnim roce 2017/2018 bude provoz zahajen 2. 1. 2018 a skolni rok bude
ukoncen 31. 8. 2018. Planované omezeni nebo preruseni provozu oznami rodi¢um

vedouci nejméné jeden mésic predem.

4.2 Prijimaci Fizeni a zapis ditéte

Dité se pfijima do zafizeni na zakladé zadosti rodic¢l podle nasledujicich kritérii:

- rodi¢ ditéte je zaméstnan, nebo vykonava podnikatelskou cinnost, nebo se
soustavné pfipravuje na zaméstnani nebo je v evidenci Ufadu prace,

- dité je starSi dvou let .

V souladu s pfisluSnym ustanovenim zakona ¢. 267/2015 Sb., o ochrané verejného
zdravi, muze byt dité prijato do détské skupiny po predlozeni dokladu o tom, Ze se
dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni

nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Potvrzenim o prijeti ditéte je uzavreni Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné. Déti nepfijaté se stavaji nahradniky a maji pridélena poradova

Cisla. V pripadé uvolnéni mista je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.
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Déti mohou byt tedy prijimany i v prubéhu Skolniho roku.

4.3 Evidence ditéte

Osobni Gdaje datété a jeho rodich jsou vedeny v Evidencnim listu ditéte, ktery
obsahuje nasledujici udaje:

a) jméno, pripadné jména, a pfijmeni ditéte, datum narozeni a adresu mista pobytu
ditéte,

b) jméno, pripadné jména, pfijmeni rodicl a adresu mista pobytu alespon jednoho
z rodicq, lisi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

C) jméno, pripadné jména, prijmeni adresu mista pobytu osoby, ktera na zakladé
povéreni rodice muze pro dité dochazet,

d) dny v tydnu a doba v pribéhu dne, po kterou dité v zafizeni pobyva,

e) udaj tykajici se uhrady nakladd za sluzbu péce o dité,

f) idaj o zdravotni pojist ovné ditéte,

g) telefonni, emailovy popfipadé jiny kontakt na rodiCe a na osobu uvedenou
VvV pismeni ©),

h) udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pripadnych omezenich z ného vyplyvajicich,
které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité,

i) udaj o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ocCkovanim nebo zZe je
proti nakaze imunni anebo Ze se nemulze ockovani podrobit pro trvalou

kontraindikaci.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Evidencniho listu
détsky lékar, a to pred nastupem ditéte do zarizeni. Rodi¢e nahlasi kazdou zménu

ve vySe uvedenych Udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon).

4.4 Uplata v zafizeni pé&e o dité

Sluzba péce o dité je poskytovana za castecnou uhradu nakladd. Poplatek za
dochazku je stanoven dle pocCtu dni béhem tydne, které dité v zarizeni stravi. Hradi
se nejpozdéji do 25. dne predchoziho mésice bezhotovostné na Ucet:
2301322627/2010 pod variabilnim symbolem: RC (rodné ¢islo ditéte bez lomitka).

Poplatek za dochazku je hrazen pravidelné kazdy meésic, bez ohledu na nemodi,
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statni a jiné svatky a dalSi absence ditéte. Pri dlouhodobé nemoci potvrzené lékafem

(vice jak 14 dni) se nahrady resi individualné.

Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovdano za zavazné poruseni provozu

détské skupiny a muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do zafizeni.

Rodice jsou povinni nejpozdéji do 16,00 predchoziho pracovniho dne oznamit
telefonicky ¢i osobné poskytovateli nepfitomnost ditéte na dalsi den. V pripadé
akutniho onemocnéni ditéte je mozné nepritomnost sdélit nejpozdéji do 7,00 h dne,

kdy méla byt péce poskytovana.

4.5 Stravovani

Strava je zajisténa dovozem ze Skolni jidelny ZS Komenského v Bilovci. Platba
probiha stejnych zplsobem jako za dochazku. Tzn. hradi se nejpozdéji do 25. dne
predchoziho mésice bezhotovostné na ucet: 2301322627/2010 pod variabilnim
symbolem: RC (rodné ¢islo ditéte bez lomitka). S odhlasovanim dochazky se

automaticky odhlasuje i strava.

4.6 Vybava pro déti

Rodice prevlékaji déti v satné do vhodného odévu a do uzavrenych prezivek. Dité by
mélo mit nahradni oblecCeni, vCetné spodniho pradla. JelikoZz je pobyt venku
kazdodenni soucdasti naseho programu, doporucujeme dat détem vhodnou obuv
a obleceni, u kterého nebude vadit pripadné usSpinéni. Je nutné vSechny véci

oznacit.

Dité potrebuje:

e prezlvky, pyzamo, kelimek na ¢isténi zubl, pastu na zuby, kartacek na zuby,

e pracovni kosSili (nebo zastérku na vytvarné cinnosti),

e hrnicek pro pobyt vevnitf, vhodnou lahev pro pobyt venku, kde budeme
doplnhovat tekutiny,

e nahradni obleceni (spodni pradlo, tricko, teplaky, ponozky)

e obleceni a obuv na pobyt venku, obleceni a obuv do desté (nepromokavé
boty, holinky, plasténka)

e dale obleceni dle rocni doby (v Iété: Cepice proti slunci, krém, bryle; v zimé:
tepla cepice, rukavice, =zateplené kalhoty, bunda nebo kombinéza,
nepromokavé boty)

e v pripadé potreby: plenky, vihcené kapesnicky, krém, hracku na spani
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4.7 Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Kontakt se vSemi odpovédnymi osobami je mozny kdykoli béhem dne osobné,
emailem nebo na telefonnim Ccisle. VesSkeré informace pro rodice jsou priibézné na
vyvésce na chodbé a na webovych strankach ¢i FB profilu. Privitame jakykoliv zplsob

spoluprace.

Rodice maji pravo konzultovat s odpovédnou osobou chovani ditéte v zafizeni, jeho
rozvoj a dalSi postupy vychovy a péce. RodiCe jsou povinni respektovat pravidla
chovani a souziti, ktera v zafizeni plati, sledovat informace uverejnéné na

nasténkach ¢i dalkovym pristupem.

4.8 Urazy a nehody

VSechny déti jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v zafizeni
a pfi akcich organizovanych. Urazem v zafizeni je Graz, ktery se stal ditéti pfi
vychové, vzdélavani a pri Cinnostech, které s nimi primo souviseji. Kazdy uraz ditéte
¢i zaméstnance zapiSe pecujici osoba do knihy drazl, ktera je uloZzena na
sjednaném misté. Kniha je délena na knihu Grazl déti a pracovni trazy. Do knihy se

pisSe i zpusob oSetfeni. O kazdém urazu ditéte bude rodic¢ neprodlené informovan.

4.9 Zakaz koureni

V celém objektu je zakaz koureni.

5. ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu

5.1 ZpUsob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

- rano pred prichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani,
- v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

- béhem odpoledniho odpocinku déti.

5.2 Teplota vzduchu
Prostory urceny ke hre jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu

zajist uji pecujici osoby.
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5.3 Osvétleni

Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem.

6. Hygienicko-protiepidemicky rezim

6.1 Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaji dité do zarizeni zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekc¢ni
onemocnéni, rodice tuto skutec¢nost neprodlené ohlasi. Pfi pfiznacich onemocnéni
ditéte v dobé pobytu (trvaly kasel, bolesti bricha, prijem, zvraceni, pfetrvavajici
zelena ryma, Cervené spojivky oci a podobné priznaky jsou priznaky nemoci, i kdyz
déti nemaji teplotu) jsou rodicCe telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité.

Taktéz nemohou byt déti predany s Iéky nebo nedoléCené. Alergie se zapisuji do
evidence ditéte. Vyskytne-li se v rodiné nebo v nejblizSim okoli infek¢ni onemocnéni
(v€etné vsi a jinych parazitu), ohlasi to ihned zakonny zastupce pecujici osobé. Léky

a lécebné prostredky (kapky, masti, léky) v zarizeni obvykle nepodavame.

6.2 Zasobovani pitnou vodou

Vodu odebirdme z mistniho vodovodniho radu.

6.3 Zpusob a cetnost tklidu a cCiSténi
Za radné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach zodpovida pracovnice uklidu.
Zaroven také zodpovida za spravné pouziti Cisticich a dezinfek¢nich prostfedkd.

Kontrolu provadi vedouci pecujici osoba.
Uklid se provadi nasledovné:
Denné:

- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetl, rukojeti
splachovadel, krytu topnych téles a klik u dveri,
- vynaseni odpadku,

- vycisténi koberct vysavacem,
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- za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfek¢nim Gc¢inkem umyti umyvadel,

zachodovych mis, sedatek na zachodech.

Tydné:
- omyti omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a
zachodu dezinfekénim prostredkem,

- setfeni podlahovych ploch, okennich parapetu, nabytku.

3x roCné:
- umyti oken vcetné ramu,
- umyti svitidel,

- celkovy uklid vSech prostor zarizeni.

1x za dva roky:

- malovani.

6.4 ZpUsob zajisténi vymény a skladovani pradla
Ditéti ke spanku je poskytnuto lehatko, prostéradlo, prikryvka a polstarek.

Vyména luzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, v pfipadé potfeby ihned.
Prani lazkovin a ruc¢nik( zajist uje pracovnik zafizeni. Pyzama si nosi déti vlastni a

jsou ménéna kazdy tyden. Jejich prani zajist uji rodice.

Utérky, pfipadné ubrusy jsou prany podle potfeby. Cisté pradlo se skladuje oddé&lené

od Spinavého, 1x v mésici se omyji regaly na pradlo dezinfekénim roztokem.

7. ZavéreCna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim radem a jeho dodrzovani je zavazné pro vsSechny
zaméstnance provozovatele détské skupiny a rodice déti navstévujicich Montessori
détskou skupinu Bilovec.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci
informovani. Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred

podpisem pracovni smlouvy.
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Provozni rad je trvale umistén na webovych strankdch www.montessori-bilovec.cz.

Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci détské skupiny.

Zpracoval:
Mgr. Stanislav Kovar

vedouci détské skupiny

U¢innost provozniho Fadu: 2.1.2018



